
Schulbuchliste für den Ausbildungsberuf Kaufmann / Kauffrau für 

Büromanagement Schuljahr 2026/2027 

Erstes Ausbildungsjahr        

Büromanagement 1 
Kaufmann/-frau für Büromanagement 
1. Ausbildungsjahr (6. Auflage) 
Merkur Verlag Rinteln 
ISBN: 978-3-8120-1207-2 
 

 
Lernsituationen Büromanagement 1 
Lehr-Lern-Arrangements für das                 
1. Ausbildungsjahr 
Merkur Verlag Rinteln 
ISBN: 978-3-8120-1217-1 
 

 
Erfolgreiches Büromanagement mit 
Word 2021 
Word Microsoft 365 
Praxisbuch für kaufmännische Berufe 
Merkur Verlag Rinteln 
ISBN 978-3-8120-0824-2 
 

 

Schreib- und Gestaltungsregeln 
für die Text- und 
Informationsverarbeitung 

 
Unkommentierte Ausgabe der  
DIN 5008:2020 im Sonderdruckformat 

 
 
Herausgeber: 
DIN Deutsches Institut für Normierung  
e.V. 

 
ISBN 978-3-410-29655-3 
 

 

 
 
Zweites Ausbildungsjahr  

Büromanagement 2 
Kaufmann/-frau für Büromanagement 
2. Ausbildungsjahr 
Merkur Verlag Rinteln 
ISBN: 978-3-8120-1208-9 
 

 
Lernsituationen Büromanagement 
Lehr-Lern-Arrangements für das                 
2. Ausbildungsjahr 
Merkur Verlag Rinteln 
ISBN: 978-3-8120-1218-8 
 

 



 
Drittes Ausbildungsjahr  

Büromanagement 3 
Kaufmann/-frau für Büromanagement 
3. Ausbildungsjahr 
Merkur Verlag Rinteln 
ISBN: 978-3-8120-1111-2 

 
Lernsituationen Büromanagement 
Lehr-Lern-Arrangements für das                 
3. Ausbildungsjahr 
Merkur Verlag Rinteln 
ISBN: 978-3-8120-1219-5 
 

 

 
 
 


